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1. Jogszabalyi hattér
1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol
257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogéllasarol szold 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban t6rténé végrehajtasarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol
6/2016. (111. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
miikddésiik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol
369/2013. (X. 24.) Korm. Rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mikddésik feltételeirdl
19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet egyes miniszteri rendeleteknek a gyermekek
napkozbeni ellatasdval, valamint az Srokbefogadasra valo felkészitéssel kapesolatos
modositasarol
20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujto
személy és a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgéltatast nyujté személy képzésének
szakmai és vizsgakovetelményeirdl
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-
egeszségiigyi elbirasokrol
A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (Budapest, 2023. 3. bovitett
kiadas)
2023. évi LII. térvény a pedagogusok 1j életpalyajarol



2. A mini bolesode adatai

Az intézmény neve: Bodajki Zeng6 Ovoda-Mini Béleséde

Székhelye: 8053 Bodajk, Banyasz Itp. 15.

Telefonszama: 0622/581-050

E-mail: bodajk@zengoovoda.t-online.hu

Féigazgaté: Héri Krisztina

Nyitva tartas: 6.00 — 17.00

Férohely: 7 (8) f6

A fenntarté neve: Bodajk Varos Onkormanyzat

Cime: 8053 Bodajk, Pet6fi S. utca 60.

Az intézmény illetékessége, milkodési kore: A bolcsodei ellatas tekintetében Bodajk Varos

k6zigazgatasi teriilete

3. Kiildetésnyilatkozat
Az egész gyermek olyan, mint egyetlen érzékszerv, minden hatdsra reagal, amit emberek
valtanak ki beléle. Hogy egész élete egészséges lesz-e vagy sem, attol fiigg, hogyan

viselkednek a kozelében.” (Rudolf Steiner)

A bolesédei nevelés kdzéppontjdban a kisgyermek és kozvetett modon a csaladok allnak,
intézményiink nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad
tdmogatasat célozza meg. Nevelésiinkben alapvetés, hogy a gyermeket — mint fejlédoé
személyiséget — szeretetteljes gondoskodas és kiilonleges védelem illeti meg. Nevelésiink a
gyermeki személyiség teljes kibontakozasénak elésegitésére iranyul a gyermeket megillet6
jogok tiszteletben tartdséval, oly médon, hogy minden gyermek egyenld eséllyel részesiiljon
szinvonalas nevelésben-gondozasban. A nevelésiink csaladias, derlis légkorben folyik,
figyelembe veszi a gyermekek személyiségjegyeit, életkori és egyéni sajatossagait.
Nevelésiink-gondozasunk célja a gyermekek harmonikus, sokoldalu fejlddésének eldsegitése.
Célunk, hogy a szeretetteljes nevelés-gondozas hatasara gyermekeink onéllo, érdekl6dd,
tevékeny, kiegyensilyozott egyénekké valjanak, estleges meglévé hatranyaik csokkenjenek.
Tiszteletben tartjuk, hogy a gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, €s
ebben intézményiink kiegészitd, esetenként hatranycsdkkentd szerepet tolt be. Szolgaltato
intézményként hozzajarulunk a csaladok ¢életmindségének javitdsdhoz, a  szilok

munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.



4. A bolcsédei szakmai program megvalositasanak feltételei

4.1. Az ellatando teriilet jellemzoi

N

s
7

- “" Bodajk a Bakony és a Vértes altal korbedlelt volgyben, a Moéri — drokban
helyezkedik el.
4200 lakost kisvaros, ahol az utébbi években hatalmas fejlédés tapasztalhat. Az
infrastruktira /Gj utburkolatok, 0j utcak, lakopark/, és az intézményi halozat kiépitése
legészséghdz, takarékszovetkezet, kdzépiskola, kollégium/ magéval hozta, hogy sok csalad
véalasztja lakohelyéiil Bodajkot. A sziilok tobbsége Morra illetve Székesfehérvarra jar
dolgozni.
Bodajk Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a harom éven aluli gyermekek bolesédei
ellatasat 2022. szeptember 01-t6] mini bolcséde formajaban biztositja, elsésorban a dolgozo
sziil6k megsegitése céljabol. A mini bolcsdde tébbeélu, kozos igazgatasu intézménykent a

Bodajki Zengé Ovoda épiiletében keriilt kialakitdsra.

4.2. Ellatando célcsoport
A bolcs6de a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves koru
gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri gondozasat és nevelését végz6 intézmeény. Ha a
gyermek a harmadik életévét betdltdtte, a bolcsédei nevelési év végéig maradhat a
bolesédében. Amennyiben még nem érett az Gvodai nevelésre, a negyedik €letévének
betoltését kdvetben augusztus 31-ig tovabb gondozhat6 a bélesédében.
Bolcsédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napkdzbeni gondozast.
Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol kiemeli
olyan kisgyermekek felvételi lehetdségét, akinek szocidlis vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlodése érdekében sziikséges a bolcsédei gondozas-nevelés.
A gyermekek bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval a korzeti védono. a
héaziorvos, a szakértéi rehabilitacids bizottsdg, a szocidlis illetve csaladgondozo, a

gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti.



4.3. Személyi feltételek

Intézményiinkben — ezen beliil mini bolcsédénkben — egymas irant tiszteletet tanusito,

clfogadd, egymas munkdjat megbecsiild felndttek dolgoznak, akiknek személyisége

meghatdrozé a gyermekek szaméra.

A gyermekek nevelését-gondozasat két fé kisgyermekneveld (egyikiik a szakmai vezetd) €s

egy 6 bolcs6dei dajka latja el a bolcsddei élet teljes idGtartama alatt.

Kisgyermekneveld

Pedagbgiai, pszichologiai, egészségiigyi és gondozastechnikai ismeretei birtokdban
segiti a bolcs6dés gyermekek egészséges, harmonikus fejlédését, az Onalldsag
alakuldsat.

Az érvényben 1év6 modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével
beszoktatja, gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.

Figyelemmel kiséri a csoport és az udvar eszkdzeinek allapotat.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegbztetésérdl az iddjarasnak megfeleld
ruhézatban.

A sziil6kkel allando kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapesolatos
napi eseményekr6l. A sziil6kkel egyiittmilkddve tervezi és valositja meg a
csaladlatogatast €s a beszoktatast.

Részt vesz a sziil6i értekezleteken, illetve megtartja a csoport sziil6i értekezleteit, a
szilldcsoportos megbeszéléseket.

A mini-bélcsédében vezeti az el6irt nyilvantartasokat.

Szakmai fejlédését biztositja a folyamatos szakmai tovdbbképzésen valo részvétel. A

Boles6dék napjan és a Magyar Bolesédék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzések,

A szakmai vezetd kiilon feladatai:

A bolcséde szakmai irdnyitdja a szakmai vezetd

Heti egy oraban ellitja a vezetdi feladatokat az intézmény féigazgatdjanak az

iranyitasa mellett.

Feladata a bolcsédei dolgozok szakmai munkédjanak ellenbrzése, iranyitasa,

koordinalasa.



e Bolcsédei dajka
- Egyiittmikédik a  kisgyermekneveldkkel a  gondozasi-nevelési  feladatok

megvaldsitasaban.

- A higiénés kévetelményeknek megfeleléen takaritja az intézmény helyiségeit.

- Elokésziti a gyermekek étkeztetését.

- Segiti a gondozasi tevékenységeket.

- A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkozok el és lemosdsit rendszeresen
elvégzi.

- Sziikség szerint mossa és vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a csoport textiliait.

e Folyamatos szakmai felkésziiltség biztositasa
A kisgyermeknevelSk szakmai fejlodését biztositja a folyamatos szakmai tovabbképzésen

valo részvétel. Aprilis 21-e a Bolcsédék Napja, mely minden évben nevelés-gondozés
nélkiili munkanap, melynek célja a szakmai fejlédés biztositdsa. A Bolcsédék Napjan,
tovabba a Magyar Bolcsédék egyesiilete altal szervezett tovabbképzések, szakmai napok
és programok irant is érdeklédiink és részt kivanunk venni azokon. Szakmai konyvek,
folyoiratok segitségével ismereteinket folyamatosan bévitjilk. A mindennapi életben is
fontosnak tartjuk a csalad, a természet és a hagyomanyok értékeit és azok tiszteletét, ezt
kell tiikroznie a szabadidos tevékenységeknek, az ismeretgyarapitasnak ¢és kornyezetiink
alakitasanak is. Ezt az értékrendet igyeksziink hitelesen atadni a bolcs6dés koru

gyermekek sajatossagait figyelembe véve.

e Szakszeri helvettesités
A fenntart6 a helyettesitést az adott munkakdrhéz meghatarozott képesitési eléirdsoknak

megfeleld személlyel biztositja, abban az esetben, ha a bolcsédei dolgozé betegség vagy
egyéb varatlan esemény miatt hianyzik.

A kisgyermeknevel6k elsésorban egymast helyettesitik.

A bolcsbdei dajka is kijelolhetd helyettesitésre a kisgyermeknevel6k hidnyzasa esetén.

4.4. Targyi feltételek
A Mini Bolesédét, a mar meglévé Ovoda épiiletrészében alakitottdk ki, kozos el6térbdl
nyilnak. Az épiilet akaddlymentes bejaratokkal, parkoléval €és szociélis helyiséggel

rendelkezik.



A f6bejarattol jobbra az Ovoda, balra a Mini Bslcs6de helyezkedik el, itt belépve az elétérbol
nyilik az iroda, a mozgassériilt mosdo és a babakocsi tarold. Az elétérbél egy ajton keresztiil
jutunk az atadéba, innen léphetiink be a foglalkoztatoba és a gyermekek mosdojaba.

Az 4tadokban minden gyermeknek jellel ellatott, tobb funkciot betslté, esztétikus kiilseji
szekrénye /fogas, tarolo, cipétarto és 6ltozopad egyben/ van. Talalhaté még a helyiségben 1db
pelenkaz6 asztal, kiilon 61t6z6 szivacs, felndttek szamara ruhafogas, kézmosé és hirdet6
tablak, melyek fontos informéciok, és a gyermekek alkotasainak helyéiil szolgalnak.

Két kis csap és két kis WC 4ll rendelkezésre a higiénés sziikségletek - szokasok
kialakitdsdhoz. A fiirdd felszereltségei koziil nem hidnyoznak a méretaranyos torolkdzo, fési,
pohartartok, bilimosd, felndtt kézmosé, mosogép és a pelenkdzd asztal sem. A beépitett,
megemelt fiiroszté kad pedig a sziikségszerinti alaposabb letisztitds fontos eszkoze. A
fird6szoba, az atadé berendezési targyai a gyermekek méretéhez igazodnak, ily médon is
segitve onallésodasukat.

Az elbtérbol nyilik a talalé konyha, amin keresztiil akadalymentesen jut az étel a foglalkoztato
szobaba, ahol a gyermekek elfogyaszthatjak azt.

A gyermekszoba butorzata, berendezése — felszerelése megfelelden a gyermekcsoport
1étszamahoz igazodé (3 m2 / f6) és a mennyiségi mutatok alapjan biztositott. Szobaban
jatszésarok és pihendsarok kialakitdsa is megoldott. A hangulatos, puha kérpitozasu,
lekerekitett sarka butorok, nyitott jatékpolcok, szényegek, parnak, puha textil jatékok,
biztonsagot adnak, pihentetnek, nyugtato hatasuak. A szobdban van elkiiloniilésre alkalmas
kucké, ahol a gyermek pihenhet. A jatékkészlet kialakitdsa az egészségiigyi és pedagogiai
szempontok figyelembevételével tortént, hogy a fokozott igénybevételnek is megfeleljen.
Elhelyezésiik nyitott jatékpolcon, dllandé helyen, a gyermekek szdmdra elérhetd
magassagban, fajtanként kiilon csoportositva taldlhat6. Az alapjatékok a csoportban
megtalalhatoak, de ezen felill természetesen mas és més a csecsemékori-, a tipegd koru- €s a
nagyobb gyermekek jatékigénye, melyek mindségben, mennyiségben biztositottak. A
csoportszobabél, a fiirdé és a folyosoé is kozvetleniil megkdzelithetd.

A szobdhoz kozvetleniil egy mozgassériilt lejaré kapesolodik, ami eldtt flives jatszoudvar
teriil el, mely az 6voda jatszéudvarabol lett kialakitva, vagyis kozos telken helyezkedik el. A
jatszoudvaron babahdz, homokozé és mobil jatékok biztositidk a nagymozgasos
tevékenységek gyakorlasat.

Az elbtérbdl nyilik még a tarold, ahol zarhato szekrényben a tisztit szereket taroljuk és itt

talalhatoak a gyermekfektetok is.



A targyi eszk6zok a bolesddei ellatis eszkozeirdl és felszereléseirdl sz616 jegyzék szerint
keriilnek beszerzésre a gyermekek életkora és létszama figyelembevételével. Az ellatashoz
sziikséges eszkozok és felszerelések jO mindséglick, fertGtlenithetéek és a gyermekek
életkorahoz, testméretéhez igazodoak.

A bolcsbde helyiségei (csoportszoba, gyermekfiirdészoba, gyermekdltozo-atadd) a sziikséges
eszkozokkel vannak berendezve. Az étkezéshez sziikséges edényzet a bolcsédében €s az
ovodaval kozos talalokonyhaban van tarolva, idében elkiilonitve van mosogatva.

Minden gyermeknek van sajat jele, helye az asztalnal, sajat agya, szekrénye.

Biztositjuk a mozgasfejleszté eszkozoket, butorokat, tagas jatszohelyeket. Ezek mind-mind a
gyermek életkori sajatossdgainak megfelelé tevékenységre, mozgasra Gsztonzik, segitik az
onallosag kialakuldsaban.

A gyermekbelesetek megel6zése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkzeinket.

5. Alapelvek, értékek, célkitiizések

5.1. A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai dokumentumai
Alapdokumentum: A Bélcsédei nevelés-gondozds Alapprogramja, amely szakmai munka
szabalyozasanak legmagasabb szintli dokumentuma, irdnymutatast ad a helyi programok
elkészitéséhez, az egységes nevelés-gondozasi elvek érvényesitéséhez.

Az Alapprogram a hazai bolcsédei nevelés-gondozas értékeire épit, és keretjelleggel
hatarozza meg a nevelés-gondozas f6 céljait, helyzeteit, feladatait.

Az Intézményi Szakmai Program: az alapprogram, és a bolcsédei nevelés szakmai
szabalyait tartalmazé modszertani levél Utmutatdsai alapjan megfogalmazza az Ovoda
nevelési-gondozasi feladatait, elveit, célkitlizéseit, a bolcsddei tevékenységi formakat.

A program készitésénél figyelembe vettik az intézményi kornyezet igényeit, a mikddés
targyi és személyi feltételeit. A sajat program készitésénél atvettiik az alapprogram egyes
elemeit, bar cél a sajatos arculat kialakitisa, de vannak olyan nevelés-gondozasi elvek,

amelyet minden bolcsddének be kell tartania munkdja soran.

A kisevermeknevelOk altal vezetett dokumentaciok:

- Csoportnaplé: a kisgyermeknevelé a gyermekcsoport napi életének {6 torténéseit rogziti.
Tartalmazza a hianyzok nevét, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyéasolta. A nevelési munka keret

jellegi tervezése szitkséges, mert biztonsdgot ad, irdnyt mutat. A Szakmai Programhoz



igazodva elkészitett jatékos programok tervezete segiti a nevelési munkat. A program
megvaldsuldsa a gyermekek szdmara nem jelenthet kényszert, azokban valo részvételiik sajat

akaratuktol, érdeklddésiiktdl, hangulatuktol fiigg.

- Gyermek-egészségiigyi torzslap: A beszoktatdsi id0 végén, kés6bb haromhavonta,
valamennyi fejlédési teriiletre vonatkozbéan osszefoglaljak a kisgyermeknevel6k a gyermek

adott fejlettségi szintjére vonatkozo megfigyelések tapasztalatait.

- Uzené fiizet: A csaldd és a bslcséde kapesolttartdséanak egyik irdsos formdja. A sziilbket
tajékoztatja a gyermek bolesédei életének toérténéseirdl, fejlédésérdl.

Igazabol nem egyiranyl bejegyzések adjak igazi tartalmat, jo, ha a sziild is valaszol,
informalja a kisgyermeknevel6ket a gyermekek otthoni életének torténéseirél. Vezetése
rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amir6l a sziil6t tajékoztatni kell/illik, de

haromhavonta 6ssze kell foglalni a gyermek fejlédését is.

5.2. A bélesodei nevelés alapelvei

e A csalad rendszerelméletii megkozelitése:

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a mini bélesédei nevelésiinkben
elsédleges szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet
lényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladot is kiinduldpontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi,
ezaltal képet kaphatunk a csaldd erfsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek

hangstlyozésa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

e A koragyermekKori intervencios szemlélet befogadésa:
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgilja. A
bolcsédénk funkciéjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié
szemléletének alkalmazésara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6ink feladata az
esetlegesen felmeriil6 fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpandsok felismerése és jelzése.
e A csaladi nevelés elsédleges tisztelete:
A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. A boleséde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomdanyait megismerve, tiszteletben tartva, azt erdsitve vesz részt a
gyermekek napkozbeni nevelésében, gondozasaban.

10



Feladatunk: a csaladi nevelés megismerése, értékeinek atiiltetése a bolesédei gyakorlatba,
a sziilék szdméra lehetévé tenni, hogy megismerjék és bekapcsolodjanak a boleséde
életébe. Megbeszéléseken, értekezleteken a nevelési-gondozasi elvek és gyakorlat atadasa
a két nevelbi szintér kozott.

A kisgyermeki személyiség tisztelete:

A gyermeket — mint fejléd6é személyiséget — a kisebb korli kompetenciabol fakado
nagyobb segitségigénye és rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

Feladatunk: a gyermek bolcsédei nevelése-gondozasa alatti kompetencidk fejlesztése, az
emberi jogok tiszteletben tartasaval. A mini bolcsédei nevelésiinkben figyelembe vessziik
a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai €s
pszichés 4llapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis ¢és vallasi
hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 1] fejlédési alloméasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos,
hogy a mini b&lcsédénkbe jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazod6
mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nytijté gondoskodasban és timogatasban.

A kisgyermekneveldk személyiségének meghatdrozoé szerepe:

A mini bolcsédei nevelésiinkben a korosztaly életkori sajatossagaibol adddéan
meghatérozé a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre
és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalGsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval
és identitassal, kelld 6nismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes.
Ebbél adédéan a kisgyermekneveldk feleldsek a szakmai tudasuk szinten tartasaert,
gyarapitasaért, szakmai kompetencidik fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitis megteremtése:

A gyermek személyi és targyi kornyezetének dllandosaga noveli az érzelmi biztonsagot, a
napirend folyamatossagabol, az ismétlédések stabilitast, kiszamithatosagot jelentenek a
gyermeknek. Az Uj helyzetekhez val6 fokozatos hozzészoktatds segiti az alkalmazkodast,
a véltozasok elfogadasat. Feladatunk: csoportdllandésag, fokozatos beszoktatas
biztositasa.

Fokozatossag megvalositasa:

A fokozatossagnak a mini bolcsédei nevelésiink minden teriiletét érint6 barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1ij helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa
segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a

jO szokasok kialakulasat.
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Egyéni banasmod érvényesitése:
A gyermek kompetencidjanak elismerésén alapulé vélasztasi lehet6ség biztositisa az
egyes élethelyzetekben, pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatésa meger6sitése, elismerése.
Cél, a gyermek egyéni kompetencidjanak fejlesztése. Az egyes gyermekek kozott teljesen
egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot a fejlettségi szintben, jelentds eltérések
tapasztalhatok az azonos életkorii csoportban is. A bdolcsédei nevelésben-gondozasban
kezelni kell a naptari kor és a funkcionalis kor kozotti eltéréseket, az egyes gyermekek
sajatos egyéni igényeit figyelembe kell venni, ugyanakkor az egészséges ¢s a problémas
fejlddésmenetek kozotti kiilonbséget a bolcsddei szakembernek fel kell ismernie.

Az esélyegyenldség biztositasa, az inkluziv nevelés megvalositasa:

e a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése,

e a csoportban gondozhat6, nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az
egyenlé esélyekhez jutds, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egytittmitkddve.

A sajatos nevelési igényli gyermeket ellatdé mini bolcsédei csoportban legfeljebb 5

gyermek nevelhetd, gondozhato.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége:

A bolesédében a nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot, de a nevelés nem

korlatozodik a gondozisra. Feladatunk: a gyermek bevonasa a gondozis menetébe,

biztositsuk a probalkozas lehetdségét szamara. A gondozast, az egyiitt tolt6tt id6t €lvezze

a gyermek és a felnétt is.

A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatasa:

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért

tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a mini bolesédei neveléstinkben. Biztositjuk annak

a lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb

tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse

a spontan tanulds 6romét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya.

Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjik az 6nallo

kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tartd tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapjait.
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e Az aktivitas, az onallésulis segitésének elve:
A gyermeki probalkozasok elismerd, timogato6 segitése, a gyermek felé iranyulo figyelem
és elfogado szeretet fokozzdk az aktivitast. Feladataink: A biztonsagos és tevékenységre
motival6 kdmyezet megteremtése, a probalkozasok batoritisa. az egyéni kompetencianak
megfelelé dontési lehetdség biztositasa, az egyes élethelyzetek atlathatova, befogadhatova
tétele.

e Az egységes neveloi hatasok elve:
A gyermekkel foglalkozo felndttek alapvetd nevelési elveiket egyeztessék, nevelési

gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

5.3. A bolcsédei nevelés-gondozas feladatai

e A csalidok tAmogatasa, sziil6i kompetenciak fejlesztése
- A kisgyermek harmonikus fejlédése érdekében a csaladi és a bolesédei nevelés
Osszhangjanak megteremtése.
- A csalad erésségeinek megismerése, timogatasa, pozitivumok kiemelése.
- A sziilék és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds
bizalmon alapulé partneri kapcsolat kialakitasa.
- A sziil6 kozvetiti gyermeke szokasait, igényeit, sziikségleteit a kisgyermekneveldk

felé, hozzajarulva a differencialt, egyéni banasmod megvalosulasahoz.

o Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa
- A harmonikus testi és lelki fejlédéshez szikséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet megteremtése.
- A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.
- Az alapveté kultirhigiénés szokdsok kialakuldsénak segitése, életkori igényeknek
megfelel6 napirend kialakitasa.
- Sziikség esetén specidlis szakember bevondsdval prevencids €s korrekcios

feladatok ellatasa.
e Az érzelmi fejlodés és a szocializicié segitése:

- Dertis légkor biztositasa, adaptacioval jaré nehézségek csokkentése.

- Szoros személyes kapcsolat kialakitasa a kisgyermeknevelékkel.
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Egyéni sziikségletek kielégitése csoportban élés helyzetében, az éntudat
egészséges fejlodésének segitése.

Bizalmon ¢és elfogadason alapulo kapcsolatok kialakuldsinak segitése, az
egyiittélés szabalyainak elfogadasdnak, az empatia és tolerancia fejlédésének
segitése.

Ko6z6s élmények szerzésének tamogatasa.

Kommunikativ képességek fejlédésének segitése (meghallgatas, érté figyelem,

kérdések megvélaszolasa).

e A megismerési folyamatok fejlodésének segitése:

Az érdeklbdés felkeltése, az érdekl6dési kor boviilésének segitése

A gyermek életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetéségének
biztositasa.

A gyermek tevékenységéhez igazodd élmények, helyzetmegolddsi mintak
biztositasa.

Az 8nallosag és a kreativitas tamogatésa.

Az 6nall6 valasztas képességének tamogatésa.

Ismeretnyujtds, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése.

A gyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése,

megerdsitése, az onkifejezés lehetéségének megteremicse.

6. A bolcsddei élet megszervezésének elvei

e A beszoktatas:
A sziilével torténd fokozatos beszoktatas biztonsagot ad a gyermeknek, megkdnnyiti az (j

kornyezethez val6 alkalmazkodast. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan

kialakulé érzelmi kotodés segiti a gyermeket uj kdrnyezetének elfogadasdban, jelentSsen

megkonnyiti beilleszkedését a bolcsddei kozosségbe és csokkenti az adaptécié soran fellépd

negativ tiineteket (étvagytalansag, silycsdkkenés, nyugtalansag, siras, tiltakozas, alvaszavar).

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas soran a kisgyermeknevelé tovabb épiti a bizalmi

kapcsolatot, a sziilének informaciét nyajt a bolesddei nevelés tartalmardl, és a

kisgyermekfejlédés sajatossagarol. Ideje minimum 2 hét, maximum 4 hét.
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o Sajat kisgyermeknevel$” rendszer:

A személyi dllandésag elvén nyugszik. A kisgyermeknevel6 szoktatja be a gyermeket a
bolcsddébe, a bolcsddei tartézkodas alatt 6 marad a kisgyermekneveldje.

A nevelés-gondozds mellett 6 kiséri figyelemmel és dokumentalja a gyermek fejlédését.
Szakmai szempontb6l a ,sajat kisgyermekneveld” rendszer kialakitasaval biztositjuk, hogy
minden gyermeknek legyen egy ,,sajat kisgyermekneveldje”. A bolcsdde teljes nyitva tartasa

alatt a gyermekekkel kisgyermeknevel6 foglalkozik.

o A bilcsddei ellatas igénybevételének a médja, a gyermekesoport szervezése:

A bolcsédébe valo felvételre jelentkezés az év minden idészakaban lehetséges.

A felvételre jelentkezOk el6jegyzésbe keriilnek. A felvételrdl, illetve az elutasitdsrol 30 napon
beliil értesitést kapnak a sziilok.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziild (torvényes képviseld) kérheti, egyeb
esetekben a sziild hozzajarulasaval kezdeményezheti: a védénd, a hazi gyermekorvos, a
szocidlis- és csaladgondozd, a gyermekjoléti szolgalat, valamint a gyamhatésag. A gyermek
bolcsédei felvétele alkalmaval az intézmény és a szilld (torvényes képviseld) irdsos
megallapodast kot a gyermek bolcsédei ellatasardl.

A bolesddébe felvehetd az a gyermek, akirdl a sziilei munkavégzésiik, munkaerd-piaci
részvételt elésegitd programban, képzésben vald részvételiik, betegségiik, szocialis helyzetiik
miatt nem tudnak napkézbeni ellatasukrol gondoskodni.

Az ellatis igénybevételének feltételeit, modjat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, és
annak melléklete, a Felvételi Szabdlyzat tartalmazza.

A bolcsbdei beiratkozas idépontjat a fenntarté hatarozza meg. A sziilék a honlaprol és a
varosban kifiiggesztett hirdetménybél értesiilhetnek.

A mini bblcsédében gyermekcsoportonként legfeljebb 7 6 (ha minden gyermek két évesnél
id6sebb legfeljebb 8 f6) gyermeket gondozunk.

Elsésorban a telepiilésen é16, munkahellyel rendelkez6 sziilék gyermekének felvételére keriil
sor, valamint a gyermekvédelmi torvény szerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras
sordn azon kisgyermeket, akinek szocidlis vagy egyéb ok miatt egészséges fejlédése
érdekében szikséges a bolcsédei nevelés-gondozas, illetve akik rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményre jogosultak.
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e Napirend:

A j6l szervezett folyamatos és rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni

sziikségleteinek  kielégitését, a nyugodt gondozds feltételeit. Kiszamithatosagot,

biztonsagérzetet teremt, lehetéséget biztosit az Onallosagi térekvések kielégitéséhez,

kikiisz6boli a varakozasi id6t.

6.00 — 8.00 Gyermekek folyamatos érkezése,atvétele, a koran érkezé gyermekek
altatasa, sziikség szerint WC hasznalat, illetve kézmosas.

8.00 - 8.30 Reggeli - a kisgyermeknevel6 elbsegiti a gyermekek 6nallésodasi
torekvéseit.

8.30-9.30 Jaték a szobaban, udvaron — a kisgyermeknevel6 a szabad jaték mellett
felkinalja a fejleszté hatasa tevékenységeket, melyek el6segitik a
gyermekek értelmi, érzelmi, mozgasszervi, szocialis fejlodését.

9.30-10.00 Sziikség szerinti flird6szoba hasznalat, tisztazas, WC hasznalat,
kézmosas.

10.00-10.10 | Tizorai, folyadék, gylimoles kinalasa.

10.10—11.00 | Jaték a szabadban, rossz id6 estén a csoportszobaban.

11.00-11.30 | Sziikség esetén tisztazas, WC haszndlat, kézmosas gondozasi sorrendben.

11.30-12.00 | Ebéd — a kisgyermekneveld nyugodt 1égkort teremt, segiti a gyermekek
6nalld, kulturalt étkezési szokasainak kialakitasat, biztatja dket az
ismeretlen ételfajtdk megismerésére.

12.00 - 14.30 | Alvés a csoportszobaban, a gyermekek nyugodt pihenésének megfelel6
légkor és a sziikséges ,,kellékek” biztositasa.

14.30-15.00 | Folyamatos ébredés, sziikség szerint WC hasznélat, tisztazas, kézmosas.

15.00 - 15.30 | Uzsonna — a kisgyermekneveld el@segiti az 6nallosodasi térekvéseket és
nyugodt légkort biztosit.

15.30-17.00 Szabad jatéktevékenység biztositdsa a csoportszobaban, vagy a

szabadban, és kézben a gyermekek hazaadasa.
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A napirend fligg:
e a gyermekcsoport életkori dsszetételétol,

o fejlettségétol,

o sziikségleteitdl.

Befolyasoljak:
e az évszakok,

e azidojaras,
e acsoportlétszam,

e a bolesbde nyitasi-zarasi idépontja.

Kialakitasanak tovabbi feltételei:
e aszemélyi dllanddsag,

e atargyi feltételek,
e a jo munkaszervezés,
e a kisegitd személyzettel val6 Gsszehangolt munka,

e akisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembevétele.

A kisgyermeknevelok, és a bolcsédei dajka munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik

és az allanddsag és a szervezettség érdekében egyiitt végzik nevelé-gondozd tevékenységiiket.

7. A bolesédei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A bélesédében a nevelés és a gondozis egységet alkot, valamennyi helyzetben biztositani kell
a gyermek szdmara, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségletének megfelel6en
ismerkedhessen targyi és személyi kdrnyezetével.

A bolesédei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek egyéni,
6nallo torekvéseinek, aktivitasanak, onértékelésének erdsitése. Alapvetd szempont, hogy a
bélesédei nevelés-gondozds fobb helyzetei a gyermek széméra élményt nyujtsanak,

részvételre motivaljak és biztositsak szamara a tanulasi tapasztalatokat.

¢ Gondozas:
Alapja a bensdéséges kapcsolat a kisgyermeknevel6k és a gyermek kozott, amelynek

elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.
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A személyes és szocialis kompetencia kialakulasdnak egyik feltétele, hogy a gyermek a
kezdetektdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon probalkozhasson,
érezve a kisgyermekneveldk figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.

A gondozas jelentdsen befolyasolja a szokasok kialakitasat és az 6nallésodast.

o Jaték:
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége a szabad jaték, mely a vildg megismerésének
eszkoze, a fejlédés fontos tényezdje. A kisgyermeknevelGk feladata a jaték feltételeinek

biztositasa, figyelemmel kisérése, sziikség szerint segitséget, ttletet adnak.

¢ Mondoka, ének:

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotdhoz igazodd
énekek, mondokak felkeltik érdeklédését, formaljak esztétikai izlését, pozitiv €rzelmeket
keltenek, érzelmi biztonsagot nyujtanak.

Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok erésitik a zenei élményt. Az ének, mondodka deriis

légkort teremt a csoportban.

e Vers, mese:
Hatéssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi, anyanyelvi és szocialis fejlodésére. A
bolcsédében az irodalmi és a népi miiveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez

kapcsol6dhat, alakuldsét a gyermek pillanatnyi éllapota, igényei befolyasoljak.

e Alkoto tevékenységek:

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, nem az eredmény. A kisgyermeknevelék feladata a
feltételek biztositasa, technikdk megmutatdsa, az alkotokedv ébren tartisa, a gyermeki

alkotasok megbecsiilése, megérzése.

e Kirnyezet megismerése:

A gyermekek kdrnyezeti nevelését sajat tapasztalataikra épitjiik.

e Mozgas:
A mozgas alapveté formai kialakuldsdnak iddszaka a 0-3 év. Az egészséges gyermek

mozgasigénye nagy. A szabad mozgashoz a feltételeket biztositani kell mind a
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csoportszobdban, mind a szabadban. Mozgasfejleszté jatékok, minél nagyobb mozgastér,

elegend6 id6 biztositasa elengedhetetlen feltétele a harmonikus fejlddésnek.

e Tanulds:

Teljesitményelvardshoz kotott ismeretnyjtasnak bolesédében nincs helye. Bolesddés korban
minden tapasztalat vagy informdcioszerzés tanulas.

A tanulas folyamatos, jellemzden utanzasos, spontan tevékenység, amely nem szikiil le az
ismeretszerzésre, a bolcsddei élet egészét atszovi.

A bolcsédében a fejlesztés nem direkt modon torténik, hanem a feltételek megteremtésével.
Az 1j ismeretek nyujtasat a gyermek spontan, dnként valasztott tevékenységének, felfedezd

jatékainak rendeljiik ala.

A fejlédés jellemzdi a bolesddéskor végére:

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak.
Az életkori sajatossagok, a csoport tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev
kategoriakként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.
Bolesddés kor végeére:
- Sok teriileten 6nall6 a gyvermek: egyediil vagy kis segitséggel étkezik, oltozkodik,
tisztalkodik.
- Nemcsak felnétt tarsasdgaban érzi j61 magat, szivesen jatszik tarsaival is.
- Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent szimara nehézséget.
- Kd&rnyezet irdnt nyitott, érdekldé, szivesen vesz részt kozos tevékenységekben.
- Elsésorban verbalisan kommunikal, szokincse széles, beszéde nyelvtani strukturaja
kialakuloban van.
- Tobbségiik megbizhatoan szobatiszta.

- Szomatikus fejlettségiik az életkori atlagnak megfeleld
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A kisgyermeknevelok feladatai:

¢ Gondozas

A kisgyermeknevelk munkajanak nagy részét a gondozasi miveletek toltik ki. A gondozas
része a nevelémunkéanak, ha nem megfeleld, gatolja a személyiség alakulasat. A feln6tt a
kisgyermek sziikségleteit kielégiti, bensséges interakcios helyzetet teremtve vele.

A gondozas (5ltozkodés, tisztaba tevés, kézmosas, étkezés) és a jaték a bolcsédei élet
egyenrangiian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti
igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Minden gondozasi miivelet kapcsan arra toreksziink, hogy az a gyermeknek kellemes €lmény

legyen.

o Tisztialkodas

Feladatunk, hogy segitségére legyiink abban, hogy a tisztalkodassal kapcsolatban elsajatitsa
azokat a készségeket, melyeket harom éves korra altalaban el Iehet varni.

Abban is segitiink, hogy a tisztdlkodassal kapcsolatban egyre tobb szot, kifejezést sajatitson
el, haszndljon fel helyesen. A kéz-arcmosas minden étkezés eldtt és utan, illetve sziikség
szerint torténik. A bili-y WC hasznélatot, illetve pelenkézast is a gyermek igényei szerint

valositjuk meg.

o Etkezés

A gyermekek egészséges élelmezése a jovojik alakulasanak egyik kulcsfontossagt tényezdje.
A gyermekkorban kialakult taplalkozéasi szokdsok nehezen befolydsolhaté mintaként
rogziilnek, és egész életre sz6016 izlésformalo szerepitk van. A tapldlasnak, étkezésnek
nemcsak a gyermek testi fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet, a szocialis
kapcsolatok alakuldsaban is.

A kisgyermekneveldk feladata:

- kellemes, nyugodt 1égkor kialakitasa

- megszerettetni a kiilénb6z iz, siiriségli, a koranak megfeleld ¢teleket

- megtanitani az 6nallo étkezésre

- helyes szokasokat kialakitani

Bolcsddében a napi étkezések a jol szervezett folyamatos napirend szerint torténnek. Fontos
az eléke hasznalata a gyermek ruhdjanak védelme érdekében. Koriilbeliil 2,5 év koriil tudnak

a gyermekek tisztan enni.
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Mindenkinek sajat, megszokott helye van az asztalnil. A kisgyermeknevel6k segitik,
feliigyelik az étkezést. Toreksziink az egészséges taplalasra (sok fozelékféle, friss gylimoles,
rostos gytimdlcslé).

Etkezések menete: reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna.

A sziilék a hirdetdre kifiiggesztett étlap alapjan tajékozodhatnak az aznapi étrendrol.

o Oltozkidés

Oltozkodés terén a gyermekek a teljes onallosagot még 3 éves korra sem érik el. A befejezd,
eligazité miveleten még segitséget igényelnek.

Fontos dolog, hogy a gyermekekre mindig fejlettségének megfeleld ruhadarabot adjunk. A 2
éves gyermek mar Onalléan le tud vetkézni, a 2,5-3 évesek mar probalkoznak az
oltozkodéssel, gombolassal. A kisgyermeknevel6k elegendé idét biztositanak a gyermekek

probalkozasaira.

e Pihenés, levegdzés

Gyermekeinknek biztositjuk a nyugodt alvas feltételeit. Minden gyermeknek kiilon agya,
agynemiije van. Alkalmazkodunk alvési szokésaikhoz.(cumi, cumisiiveg, megszokott kendd,
maci) A kisgyermekneveld mindig a gyermekek mellett marad, a sirokat igyekszik
megnyugtatni.

Fontos a levegbdzés, a szabad levegbn tartézkodas. Nydron, a nap jelentds részét a

jatszoudvaron toltik a gyerekek, napozokrémmel védjiik boriiket.

o Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés
A szobatisztasag komoly 1épés a kisgyermek szocialis fejlédésében. 2-3 éves kor kozott lesz
szobatiszta a gyermek tobb heti prébalkozas utan, fontos, hogy a felnétt tamogassa,
egyiittmiikdjon vele. A kisgyermeknevel6 felkinalja mar a 2 éveseknek a bilit, a kisgyermek
eldontheti, hogy r4 akar-e iilni, vagy sem. A nagyobb gyermekek vélaszthatnak a WC vagy a
bili kozott.
A kisgyermeknevelékkel és a bolesédei dajkival kapesolatos elvarasok:

» Nagyfokt empatikus készség

Magas szinvonalu szakmai tudas

>
> Kisgyermeknevel, bslcsddei dajka mint modell
» Tudatos és 6sszehangolt pedagdgiai munka

»

Nyugodt 1égkdr biztositasa
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» Segitsék a jatékban ad6do konfliktus helyzetek megoldasat.

o Jaték

A jaték a gyermekek onkéntes tevékenysége, melyben feldolgozzék élményeiket, vagyaikat,
kozben sok tapasztalatot, ismeretet szereznek, és személyiségiik sokoldaliian fejlédik.

A jaték a gyermekek elsddleges tevékenysége.

Egyiitt jatszunk a gyerekekkel, jatékba agyazottan megjelennek a tevékenységek.

A bels6 késztetésbdl induld szabad jatéktevékenység feltételeit biztositjuk: a jaték feltételein
értjikk mindazon tényezoket, amelyek a jaték kibontakozasara, menetére hatassal vannak.

A jaték szabadsaga azt jelenti, hogy szabadon valasztja és kiilsé kényszertél mentesnek éli
meg, a gyermek onként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit, mivel, hogyan, hol,
meddig és kivel jatszik.

A feln6tt megfeleld eszkdzoket, elegend6 idot, nyugodt és biztonsagos kdrnyezetet biztosit a
jatékhoz.

A nevelésben a jaték a fejlodés-fejlesztés legfébb biztositéka.

A esoporthelyzet kezelése:

A bolcsédei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti mas
gyermekek érdekl6dését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdekl6désének, igényeinek
megfelelden vehessen részt az adott jatékban. Fontos az egymas irdnti figyelem, tapintat
felkeltése, hiszen ez az eszkoziink a tarsas kapcsolatok fejlédésének pozitiv iranyba torténd

befolyasolasara. Minderre kiemelten figyeliink és biztositjuk a feltételeket.

e Mondoka, ének:

A magyar zenei nevelés alapja az éneklés, a gyermek élvezi a dallamat, ritmusat, hangulatat.
Amikor csak lehet, énekel a kisgyermekneveld, az ének, zene személyiségfejlédésre gyakorolt
hat4sa massal nem potolhatd. A gyermek szivesen énekeljen egyiitt a kisgyermeknevelével,
tarsakkal, de figyelni kell a hangterjedelemre (5 hang). Fé cél a zene iranti érzékenység
felkeltése.

A kisgyermeknevelé hangszert hasznal és biztositja, hogy a gyermek is probalkozhasson vele.
Csendes énekléssel, diidolgatassal az érzelmi éllapot pozitivan befolyasolhato.

Elalvas elétt nyugtaté hatdst a megfeleld, igényes ,,bébimuzsika” halk lejatszasa.

Enek. vers, zene barmilyen jatékhelyzethez kapcsolodhat, a kiilonb6zd alkalmakhoz ill6

éneket valasztunk.
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A mondoka, ritmikus szovegek egyben mozgésos jatékok is. A gyermekeket a mondokéban a

hangzas, a hangulat és a hozza kapcsolodoé ritmikus mozgdsok ragadjak meg.

e Vers, mese:

Az érzelmi biztonsag kialakuldsdban, az anyanyelvi nevelésben egyarant fontos szerepe van a
t&bbnyire jatékos mozgasokkal is dsszekapcesolt, mondokaknak, énekeknek. verseknek.

A kisgyermek korai életszakasztol szivesen hallgatja a rovid meséket, torténeteket, énekeket,
mondokakat.

A mesét a képzelGdés, a belso képteremtés teszi élménnyé.

A hétkdznapitél eltérd hangzasu beszéd, dallamat lejtését, tagolasat, dinamikajat tekintve
erdsebb benyomdst tesz, képzeletbeli és valosdgos jatékra serkent vagy éppen nyugtatolag hat.
A valasztott mondokak, versek, énekek Osszhangban legyenek a jatékkal, témajukban vagy
hangulatukban igazodjanak hozza, ezért a kisgyermekneveld gyakran mes¢l.

A képeskonyv egyben jatékszer is, ezért ugy helyezziik el, hogy a gyerekek szdmara mindig
hozzaférhetd legyen. A konyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskényvek vagy szépen
illusztralt mesekdnyvek, mind a gyerekek anyanyelvi fejlédését szolgaljak.

A vers, mondéka jaték a nyelvvel — mondani kell és nem tanitani.

e Alkoto tevékenység:

A gyermekek szdmara biztositia, hogy a nap folyaman, szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurmézhassanak. A feltételek biztositasanal figyelembe
veszi a csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjét.

E tevékenység soran a felnétt 6vo-segitd figyelme biztositott.

A kisgyermekneveld a technikékat, az anyagokkal és eszkézokkel valé banasmodot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak.

A felnétt nem 6sztonzi a mintakovetést, kész vizuélis panelek masoldsara nem késztetjik a
gyermeket.

Az alkoto tevékenységhez minden lehetséges anyagot és eszkozt felhasznalunk: ceruza, ecset,
dugd, szivacs, kréta, zsirkréta, festékek, fa, k6, termény, kiilonboz6 szin( és minOségl papir.
A tevékenységek kezdeményezésénél alkalmazkodunk az aktualitidsokhoz.

A gyermeki alkotasokat tiszteletben tartjuk. a kis ,.alkot¢” dont annak sorsarol: kiteszi az

alkotasok kézé vagy hazaviszi.
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e A kirnyezet tevékeny megismerése:

Rovarok. csigak, madarak, lepkék, megfigyeltetése (kiilsé tulajdonsagok, mozgds, hang),
Képeken a szabadban latott éllatok keresése, hangjuk utanzasa, képeskonyv nézegetése
kozben énekek mondokak az allatokhoz kapesolédva.

Allat babokkal tevékenység kiszben a tapasztalatok felidézése, hangutanzas.

Ismerkedés a haziallatokkal, vadallatokkal képekrol.

Madarak etetése télen.

Riigyez6, virdagzo agak megfigyeltetése. Lombkorona kialakulas, a levelek sokfélesége,
lomhullds megfigyelése az udvaron.

Viragok el6bujasa, gytijtése. azokkal a csoportszobak diszitése.

Bab, kukorica csiraztatasa.

Zoldségekkel, gylimolesokkel ismerkedés (szin, forma, nagysdg, iz, illat) - zOldség és
gylimolesnapok

Viragok, levelek préselése, ragasztasa, kavicsok, termények gytjtogetése, megfigyelése.
Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, k6lcsonhatasaikkal.

Idéjaras megfigyelése (szél, csapadék kiilonb6z6 formai, napsiités, zivatar).

Zoldség és gyiimolesnap szervezése minden hét szerddjan.

A sajatos arculat alakitdsaban fontos szerepe van a hagyomdnyoknak, az iinnepeknek. A
szokésok, hagyomanyok megtartdsa a kulturdlis Orokség apolasat jelenti, amelyre a korai
életszakasztol szocializaljuk a gyermekeket. Az iinnepek nem misorok szervezéset jelentik,
hanem rakésziilést, k6zos iinneplést. Minden iinnepi késziil6dés, a felfokozott vérakozas

er6siti az tinnep élményét, segiti az tinnepi hangulat megteremtéset.

e Mozgas:

A mozgas a kisgyermek lételeme, a mozgasos tapasztalatok jelentik szdmukra az igazdn
érthetd és feldolgozhat6 informéciot, a vilag megismerése, a gondolkodas fejlédése ebben a
korban érzékszervi-mozgasos sémakon keresztiil torténik.

Széleskorli mozgaslehetéség biztositisaval a mozgéstapasztalatok megszerzésének segitése, a
kotetlen szabad mozgastevékenységekhez biztositjuk a feltételeket (hely, id6, eszkdz),
csoportszobaban és a jatszéudvaron egyarant: csiszda, alagutak, padok, ugral6 labdak,
labdak, stb.

Torekesziink arra, hogy az eszkdzok hasznalata a gyermek sajat belsé késztetésén, igényén

alakuljon, azokkal barmikor jatszhasson a gyermek a kialakitott szokasokon beldil.

24



A nagymozgasok fejlodésnek biztositasa mellet a finommotorika fejléddéshez is feltételeket
biztositunk a csoportban ¢€s a szabadban egyarant.

A kozos jatékos mozgassal Oromforrdst, tapasztalatszerzési lehetséget biztositunk a
gyermekek szamara.

A nagymozgésok és finommotorika fejlesztése, a jatékos labtorna a ldbboltozat kialakitasat
elénydsen befolyasolja.

A mozgasos jatékok mindig a természetes mozgasformakra épiiljenek.

o Tanulas

Ebben az életkorban a tanulds az egész nap folyaman a kisgyermekneveld és a gyerekek
kozos tevékenységei kdzben valosul meg.

A tanulasi folyamatban a gyermekek szokasait, készségeit, képességeit alakitjuk. A
gyermekek megfigyelhetik kornyezetiiket, feladatokat oldhatnak meg, és tapasztalatokat
szerezhetnek. A tanulasi folyamatban a felnétt a gyerekek kivancsisagdra, érdeklédésére épit.
A bélcsédében a tanulas folyamatos, jelentds részben utdnzéasos, spontan tevékenység, amely
nem szi{ikiil le az ismeretszerzésre, atsz6vi a mindennapok egészét.

A fejlédés viarhaté jellemzoi bilesddéskor végére

A gyermek

- készségei, képessége, erénléte fejlodik

- sok teriileten 6nallé

- sziikségleteit jelzi, szobatiszta

- alkalmazkodik a bolcsddei napirendhez

- szivesen kapcsolodik be a tevékenységekbe

- beszéde, kifejez6készsége fejlodést mutat

- koranak megfelel6en hasznalja az eszkozoket (jaték targyak, stb)
- felnéttekkel és gyermekekkel egytittmikodik

- kérnyezetében jol tdjékozodik
8. A boleséde kapesolatrendszere

e Egyiittmiikodés a csalidokkal, sziilokkel

A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége. Mini bolesédénk a csaladi

nevelés értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva, erésitve, kiegészitve vesz részt
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a gyermek gondozasaban-nevelésében, illetve sziikség esetén lehetdségeinkhez mérten
torekedve a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara.

A bolcs6dei nevelés-gondozas sikeressége a csaladi neveléssel egyiitt, illetve azt kiegészitve
szolgalja a gyermek fejlédését. Folyamatos a tdjékoztatas a sziilok és a kisgyermeknevelok

kozott szobeli és irdsos formaban egyarant.

Kapcsolat a sziilokkel:

A bolcsédei nevelés-gondozds eredményességének feltétele a csalad ¢és az intézmény
kapcsolata. Csak megfeleld szintii és folyamatos kapcsolattartds biztositja a személyre sz6lo
nevelési-gondozasi modszerek érvényesiilését.
- A csalad és a bolesdde kapcesolatanak kézéppontjaban mindig a gyermeknek kell
allnia.
- Tartés és eredményes kapcsolat csak akkor alakulhat ki a szil6 és a
kisgyermekneveldk kozott, ha a kompetencia hatarok betartdsdval egymadst partnernek
tekintik, folyamatos tajékoztatjdk a gyermek életével, fejlédésével kapcsolatban. A
tajékoztatas mindig hiteles, személyes hangvételi (nem bizalmaskodo), etikai
szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd legyen.
- Az egyiittmiikodésben mellérendelt szerepnek kell kialakulni, ez a partneri viszony
alapja, a nevelési tapasztalatokat kdlesondsen ki kell cserélni.
- Nevelési tanacsokat soha ne direkt formdban adjon a kisgyermekneveld, megoldasi
lehetéségeket vazoljon fel, amelybdl a sziil6 valaszthat.
Kapcsolattartasi formak: Sziilével torténd beszoktatas, csaladlatogatas, sziildi értekezletek,
fogadé ora, napi beszélgetések érkezéskor, hazamenetelkor, idépont egyeztetes utan
személyes beszélgetés, lizend-fiizet, hirdet6tabla, kozos rendezvények.
A gyermekek mindenek felett 4116 érdekének és életkori sajatossagainak érvényesitése mellett
nyilt napokat és kiilonbzé programokat szerveziink az intézményben a csaladok bevonasaval.
A sziiléi igényekre alapozva, a lehetéségek fiiggvényében helyi bolcsédei hagyoméanyokat
alapozunk meg.
A csalad és a boleséde kapesolatanak erdsitése érdekében lehetéséget biztositunk a személyes
talalkozasokra, rendezvényeken valo részvételre.
A kapcsolattartas formai:
e Napi 4tadds/atvétel: A szl és a kisgyermeknevelok kolcsdonosen tajékoztatjak
egymast a gyermek viselkedésével, fejlédésével, valtozasaval kapesolatban. A révid
informacidcsere nem zavarhatja meg a gyermekcsoport életét.
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e Személyes megbeszélések: a vezetdvel, a kisgyermeknevel6kkel a gyermekcsoporton
kiviil, nyugodt koriilmények kozott szervezédhetnek a gyermekrdl, a gyermek
érdekében vagy csaladi élettel kapcsolatos megbeszélések.

o Uzené fiizet: A kisgyermeknevel8k és a sziilé a gyermekkel kapesolatos informéciokat
irott forméban kozlik.

e A fiizeten és a faliijsagon keresztiil juttatjuk el a kozleményeket, a mini bolcsddei
meghivokat (sziil6i értekezlet, nyilt nap, csoportos beszélgetés). Az 6voda és a mini
boleséde alapdokumentumai, az aktualis hirek, események elérhetéek honlapunkon, a
www.zengoovoda.hu oldalon.

Modot adunk a csaladoknak a bélcsoédei életbe vald betekintésre is.

e Bolesddén beliili egyiittmikiodés
A kisgyermeknevel6k és a bolcsédei dajka a csoportjukban folyé nevel-gondozé munka
eredményességérdl naponta tajékoztatjak egymast, de a gyermekekrél, a csaladoktol kapott
informaciokat bizalmasan kezelik.
Egy-egy program, iinnepkor szervezése soran a kolcsonds kommunikécio és az

egyiittmiikddés segiti a megvaldsulas eredményesseget.

e Egyiittmikodés az ovodaval
Az 6voda a bolesédei gondozas-nevelés utan fontos fejlédési lépesofok a gyermek €letében. A
bolesédébdl az 6vodaba torténd zavartalan atmenet érdekében a kisgyermekneveld és az
ovodapedagogusok kozosen teszik lehetdvé, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjan
kozelebbrdl megismerkedjenek az 6vodaval.
A hatékony egyiittmitkddés érdekében a bolcsédei dolgozok ismerik az 6voda helyi
Pedagégiai Programjat és az 6vodapedagogusok pedig a bolcsdde Szakmai Programjat.
Az 6vodapedagbgusok meglatogatjak a csoportjukba varhaté gyerekeket, megismerik Oket
bolesédei tevékenység kozben. Ezek mellett az 6voddba mend gyermekekrél rovid szobeli €s
frasbeli tajékoztatéd adunk az 6vénéknek a gyermekek fejlettségérdl, allapotardl, ezzel is
segitve a gyermek megismerését.
Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell6 fejlettséggel, érdeklédéssel,

orommel induljanak az 6vodaba.
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o Egyéb kapcsolatok
Fenntarté
A folyamatos kapcsolattartas elengedhetetlen, hiszen Bodajk Véaros Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete gondoskodik az intézmény fenntartisarol, finanszirozasarol, az itt folyd nevelés
szinvonaldnak biztositasarol. A képvisel6testiilet iilésein vald részvétel a kapcsolattartas
legfontosabb formaja. A jo kapcsolat és az egyiittmiikodés jegyében meghivjuk €és szivesen

latjuk kiilénb6z6 rendezvényeinken, értekezleteinken a képviseldtestiilet tagjait.

A Magyar Bélesédék Egyesiilete

A szakmai tapasztalatok megosztasa, a j6 gyakorlatok atvétele érdekében mas bolesédékkel
rendszeresek a szakmai latogatasok. Mddszertani intézmény a Magyar Bolcsédék Egyesiilete.

Modszertani tanacsadoval aktiv kapcsolatot alakitunk ki.

Pedagogiai szakszolgalatok és szakmai szolgaltaté intézmények

A pedagogiai szakszolgdlatok, a korai fejlesztés szakemberei a bolcsédei €let alatt a
gyermekek nevelését specidlis szakismereteikkel el6segithetik, vizsgalatokat végezhetnek €s

segitik a gyermek tovabbi fejlesztési lehetdségeinek megtalalasat, végrehajtasat.
Gyermekjoléti szolgalat

Az egyiittm{kodés tartalmat a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek, a veszélyeztetett
helyzetben 1évé gyermekek, és a hdtranyos helyzetli gyermekek nevelésével Osszefliggd

feladatok alkotjéak.
Orvos, védond

A rendszeres, {itemezett vizsgalatok a gyermekek egészségvédelmét szolgaljak, az egészséges

életmod alakitasa terén kiemelt jelentdségliek.

A kompetenciahatarok k&lesénds tiszteletben tartdsa mellett, kapcsolatot tartunk azokkal az
intézményekkel, akik a gyermekekkel, az & védelmiikkel és a csaladokkal kapcsolatba
keriilnek (Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat, védénd. gyermekorvos, Kormanyhivatal -
Gyamiigy). A gyermekek veszélyeztetettségének megel6zése, illetve annak megakadalyozasa

érdekében kolcsondsen jelzéssel €liink és tdjékoztatast adunk.
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9. Tovabbképzési tevékenység

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleldé magas szinvonali munkdt a bolcs6dei
szakemberek csak gy tudjdk megvaldsitani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket
bévitik, gazdagitjak.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végzo személyek tovabbképzését hatiarozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartdsba vett, szakképzett dolgozoknak egy
tovabbképzési id6szak alatt felséfoku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
kreditpontot kell megszerezniiik a tovébbképzési idészak tartama alatt, mely 4 év. Ez
torténhet akkreditacios képzésen valo részvétellel vagy magasabb szintli szakkeépzettség
megszerzésével is.

A képzések témakoreiket tekintve lehetnek kotelezd, munkakorhoz kotott és valaszthato
tovabbképzések.

2016. januar 1-jétél kiterjesztésre keriilt a pedagdgus életpalya modell, azokra a bolcsodei
szakdolgozokra, akik szakképesitésiik mellett BA felséfoku végzettséggel rendelkeznek.
2018. januar 1-t8] a vezet6i megbizassal rendelkezé kisgyermeknevel6k, a szocidlis
szolgaltatdst nyujté személyek vezetdképzésérol szoldé 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet
alapjan vezetdképzés keretében a vezet6i megbizas kezdetétdl szamitott egy éven beliil
alapozo képzés teljesitésére, tovabba az alapozé képzés teljesitésének idopontjatdl szamitott
két éven beliil, majd ezt kévetden kétévenként megujitd képzés teljesitésére kotelesek.

A vezetoképzés kétszintll, egy alap vezet6képzésbol és a mester vezet6képzésbdl all. Az alap,
illetve a mester vezetSképzés alapozo és megjité képzési szakaszokbol all.

A bolcsbdei dajka munkakérre vonatkozdan, a 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete a bolesddei
dajka, a bolesédei szolgaltatdst nyljté személy és a napkozbeni gyermekfeliigyelet
szolgaltatast nydjté személy képzésének szakmai és vizsgakovetelményeit hatarozta meg.
Ezért egyarant lényegesnek tartjuk, hogy a személyes gondoskodast végz8 személyek
(szakmai dolgozok) szakmai felkésziiltségét, folyamatos tovabbképzését biztositsuk.
kiilonbozé tanfolyamokon, tréningeken, szakmai napokon valé részvétellel, ezekrdl a
tovabbképzésekrdl az intézmény fdigazgatdja és a kisgyermekneveldk minden évben tervet

készitenek.
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10. Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Kiilonos gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok,

torvényes képvisel6k, és a bolcsédei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira. A

gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége. aki a

gyermek nevelésével, oktatasaval, elldtasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A gyvermek joga. hogy

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatisihoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését, személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon,
védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen,
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsék,
védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal —,
az elhanyagolassal szemben,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban

részestiljon.

A sziild (térvényes képviseld) joga. hogy

-

tajékozodjon a bolesddei ellatasrol,

megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit,

megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét,

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsodei szakemberekiol.

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatéssal kapcsolatban,

személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsdk.

A sziild (t6rvényes képviseld) kotelessége, hogy

gyermekével egyiittmiikodjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,
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gvermekét az 6t érintd kérdésekrél tdjékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
vegye,

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
egyiittmiikddjon a  gyermeke  ellatasiban  kozremikddd — személyekkel,

intézményekkel, és betartsa a Hazirendet.

A kisgyermekneveld joga. hogy:

a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson,

a munkdjaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,

munkéja sordn a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

munkéjahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon,

a csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,

munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan
banasmoéddal szemben,

a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

A kisgyermekneveld kotelessége, hogy:

munkahelyén munkakéri feladatanak ellatasara képes dllapotban, 6ltozékben jelenjen
meg,
a munkakori leirasnak és a vezetdi utasitisnak megfeleléen, Onalléan végezze

feladatait,

a gyermekek, sziil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa. a birtokaba
jutott informaciét ennek megfelelden kezelje,

példamutat6 magatartissal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo
hirnevét,

teljesitse az elsédleges szocializacié hidnyossagaibol ra harul6 korrekeios funkciokat,
szakmai kompetencidja hatdrait betartva lassa el feladatait,

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa

szerint végezze.
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11. A helyi szakmai program miikodésének, ellenérzésének rendszere

Az intézmény fOigazgatdja éves ellen6rzési terv szerint, rendszeresen ellendrzi a
Kérdéiveket allitunk 6ssze a mini bélcsddébe jaré gyermekek sziilei részére. A nevelési év
végén kitdltott kérdbivek tajékoztatast nytjtanak arrél, hogy mennyire elégedettek a sziilok a
mini bolcsédei ellatassal. A kérdéivek értékelése nyoman a szakmai kompetencidnknak
megfelelden megtessziik a sziikséges valtoztatasokat.

A sziil6k panaszaikkal a féigazgatohoz, fenntartéhoz fordulhatnak:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében

- a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén

- a 136/A.§ szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

A panaszokat minden esetben kivizsgaljuk, tajékoztatast adunk a panasz orvoslasanak mas
lehetséges modjardl, a kovetkeztetéseket levonjuk, és a sziikséges valtozasokat megtessziik.,
15 napon beliil értesitjiikk vizsgélat eredményér6l. Amennyiben 15 napon belill nem kap
értesitést a panaszos, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet az intézmény

fenntartdjahoz fordulhat.

Feladatok:
e a mini bolcséde mikddését szabdlyozé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés

e rendszeres és igényes dokumentaci6

e a szildk elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, egyiittmikddési
formak keresése

o lehetdségek keresése a mikddés targyi feltételeinek javitasara

e dolgozdk motivaltta tétele a mindségi munkavégzésben
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12. Legitimacios zaradék

NYILATKOZAT
Jelen Szakmai Programot az intézmény foigazgatdjanak elGterjesztése utdn a nevelOtestiilet
2026. januar 05. napjan tartott hatarozatképes iilésén elfogadta.

NYILATKOZAT

Az intézményben mikod6 Sziiléi Szervezet a dokumentumot 2026. januir 05. napjan

megismerte, véleménynyilvanitasi jogat gyakorolta.

Bodajk, 2026. januér 05.

ge

Sziil6i Munkakozosség vezetdje

A Szakmai Programot A szakért6i vélemény alapjan az intézményfenntarté, Bodajk Varos
) | :

Onkorményzat Képviselé-testiilete 226 3 eaway 2 . iilésén,

A /LO 20... (I;Z;‘)szamu hatérozataval jovahagyta.

Noog Devopok ... . e, Waia
szakmai vezetd Héri Krisztina
foigazgatod

A Bilcsédei Szakmai Program 2022. janiusaban késziilt és 3 évig érvényes,

atdolgozasira a jogszabalyviltozasok kivetkeztében 2024. marciusaban keriilt sor.

Bodajk, 2026. janudr 05.
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Mellékletek

1. szamu melléklet

MEGALLAPODAS

Gyermekek napkozbeni ellatiasa / bolesédei ellatas igénybevételéhez

Mely létrejott Bodajk Varos Onkormanyzat fenntartasdban miikodd Bodajki Zengd Ovoda-

Béleséde, mint ellatast nyjtod intézmény féigazgatdja —Héri Krisztina és masrészrol,
torvényes képviseld / sziild — tovéabbiakban ellatast igénybe vevdé — kozodtt a mai napon

gyermeke bolcsddei ellatasarol.

Az ellitast igénybe vevé torvényes képviselje:

A bolesddei ellatas kezdé idépontja: .............. T T BB asecousiis nap

Tartama: 6vodaba toérténd atadasig.
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A bolesode szolgdltatasai:
e a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermek napkozbeni ellatasa, szakszerii nevelése
és gondozasa, harmonikus testi-szellemi fejlédésének elosegitése,
e a gyermek — az ellatds napi igénybevételének idejétél fiiggben — étkeztetésének

(reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) biztositasa.

Téritési dij megallapitdsara, fizetésére vonatkoz6 szabalyok:
e a bolcsbdei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésért és kiilén a gondozéasért
is, a sziiléi feltigyeletet gyakorlo sziilének, vagy mas torvényes képviselének személyi
téritési dijat kell fizetni,
e aszemélyi téritési dij megallapitasanal a vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni,
e a személyi téritési dijat az intézmény vezetje allapitia meg Bodajk Varos
Onkormanyzat Képviselé-testillete mindenkori kozgy(ilési rendeletének figyelembe
vételével: a 20..../20....-as nevelési évre vonatkozoan Bodajk Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének ................... onkormanyzati rendelete értelmében a mini
bolcsodei ellatasért fizetendd:
Személyi téritési dijak:

- gondozaisi téritési dij ............Ft/fé/ellatasi nap
(A gondozasi dij a munkanapok szamanak a szorzatéval szamolando. El6re atutalassal vagy
készpénzzel egy Osszegben fizetendd targyhd szamléjan feltiintetett napig. Nem jar vissza,
akkor sem, ha nem veszi igénybe minden nap a gondozast.)

- bolesédei napi négyszeri étkezési dij ........... Ft/f6 nap
(A dij az adott havi ellatasi napok figyelembe vételével utolag a kovetkezé honap 10. napjdig
atutalassal vagy készpénzzel fizetendé.)

e a normativ és egyéb kedvezmények korérdl — a vonatkozd jogszabalyok alapjan — az
intézmény vezetdje kiteles tajékoztatast adni.

e ha valaki h6 kizben érkezik, vagy a bolcséde nem tart egész honapban nyitva, akkor az adott

havi gondozasi dij aranyosan keriil csak megallapitasra.

Etkezési kedvezmények (jogosultsag igazolasanak esetén) a mindenkori hatélyos jogszabaly
alapjan vehet6k igénybe. A hatilyban 1évé kedvezményekrél az intézményben tajékoztatast

kapnak a sziilék a beiratkozas soran, ill. a falitjsagon folyamatosan kifiiggesztésre kerdil.
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Ingvenes étkezést biztositunk:

Azoknak, akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilnek.

A csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: sziil6i nyilatkozat, allamkincstar éltal kiadott igazolas.

Tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek esetén.

Sziikséges hozza: Sziiléi nyilatkozat; magasabb Osszegli csaladi  potlék
megallapitasarol szolé hatdrozat, illetve tartos betegség esetén a szakorvosi igazolas,
vagy fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.
Egészséges gyermek esetén, ha a csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek
él.

Szitkséges hozza: Sziiléi nyilatkozat; magasabb Osszegli csaladi  potlék
megallapitasarol szolé hatérozat, illetve tartos betegség esetén a szakorvosi igazolas,
vagy fogyatékossag esetén a szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.

Az egy fore jut6 jovedelem dsszege nem haladja meg a netté minimalbér 130 %-at.

Sziikséges hozza: Sziil6i nyilatkozat, kereseti igazolas.

Téritésmentes gondozasra jogosult:

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilé gyermek

a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek

a harom- vagy tébbgyermekes csaldd gyermekének

az 4tmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatdllyal neveldsziilénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek

a védelembe vett gyermek

A téritési dij fizetésére kotelezett személy

...........................................................................................................

A bileséde miikkodésének szabalyai:

A bolcséde miikddésének részletes szabalyait és rendjét a Haézirend és az intézmény

Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza.
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Az ellatas megsziinésére vonatkozo szabalyok:

Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott €v
augusztus 31-€ig,

Ha a gyermek szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kévetkezd év augusztus 31-
éig, ha a sziil6, térvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat
eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bdlcsdei
ellatas keretében gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-éig.

A bolcsodei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bélcsédében nem gondozhato.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Snkéntesen igénybe vett gyermekjoleti ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az
foigazgatd az ellatist megsziinteti. Az ellatas a megegyezés idopontjaban, illetve ennek
hidnydban a megéllapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az ellatas rendkiviili felmondassal megsziintethetd, ha
az ellatas igénybe vevdje a hazirendet ismételten silyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,
okai mar nem allnak fenn. Az intézmény az ellatds megsziintetésérol, illetve az ellene tehet6
panaszrol a sziil6t irasban értesiti. Egyet nem értés esetén a sziilé az értesités kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon belill panaszjogival élhet. A fenntarté végrehajthato hatdrozatiig az
ellatast biztositani kell.

Amennyiben a gyermek bolesddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd 10 napig
indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasanak (bolcsddei ellatds) megsziintetését vonhatja maga utan. Az
ismételt indokolatlan hidnyzas mely jelzés nélkiil értendé, a hazirend sulyos
megsértésének minésiil! Indokolatlan hianyzas esetén a sziild, torvényes képviseld részére
levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre a
levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a gyermek bolcsédei jogviszonya
megsziintetésre keriil. A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az
onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatis megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd
panaszrél irasban értesiti a jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a

jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
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a fenntartohoz fordulhat. (Bodajk Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete 8053 Bodajk,
Pet6fi S. u, 60.)

Az intézmény féigazgatdjanak tajékoztatasat a Gyvt. 33. § (2) bekezdése alapjan:
e az ellatas tartalmarol és feltételeirdl
e agyermekrdl vezetett nyilvantartasokrol,
e a fizetendd téritési dijrol,
e a panaszok gyakorlasdanak modjarol,
e a Hazirendrol

meghallgattam, tudomasul veszem, betartom. Az intézményi nyilvantartdsokhoz sziikséges

adatszolgaltatasi kotelezettségemnek eleget teszek.

....................................................................................

sziilo/térvényes képviseld féigazgatd
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2. szamu melléklet

HAZIREND
Intézményiink adatai:
Neviink: Bodajki Zengé Ovoda-Mini Bolcséde
Cimiink: 8053 Bodajk, Banyasz ltp. 15.
Telefonszamunk: 06-22-581-050 Fax: 06-22-581-051
Email cimiink: bodajk@zengoovoda.t-online.hu
Fenntarto: Bodajk Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete
Fenntart6 székhelye: 8053 Bodajk, Peto6fi u. 60.
Foigazgato neve: Héri Krisztina
Szakmai vezets neve: Nagy Zsuzsanna

A hazirend jogszabalyi alapja:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol
20/ 2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol
229/2012. Korményrendelet a nemzeti koznevelésrél sz6lo térvény
végrehajtasarol

e 15/2013. (I 26.) szamu EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati
intézmények miksdésérol
Az egyéni banasmddrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol sz916 torvény

o Az 1997. évi XXXI. Térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 6/2016. (I11. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairél és mikdodésiik feltételeirdl szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
modositasarol

e 369/2013. (X. 24.) Korm. Rendelet a szocidlis, gyermekjoléti €s
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok hatosagi
nyilvantartdsarol és ellen6rzésérol

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nytjto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikddésiik feltételeirdl

e 19/2017.(IX. 18.) EMMI rendelet egyes miniszteri rendeleteknek a gyermekek
napkdzbeni ellatasaval, valamint az 6rokbefogadasra valo felkészitéssel
kapcsolatos modositasardl

e 37/2014.(IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo téaplalkozas-
egészségligyi elbirasokrol

e 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol
A bélcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (Budapest, 2023.)
Nevelbtestiileti hatarozatok
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Bevezetés

Hazirendiink a gyermeki jogok gyakorlaséval, a gyermek bolcsddei életrendjével kapesolatos
rendelkezéseket allapitja meg.

A hazirend minden alkalmazottra, az intézménybe jar6 gyermekekre, sziileikre,
hozzétartozéikra, és minden intézményben tartézkodé személyre vonatkozik, és kotelez

érvény.

Kedves Sziilok!

Intézményiink miikodését szabalyozé dokumentumunk elkészitésénél a jogszabalyi
elvardsokat, az Onok jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allo
érdekeit vettik figyelembe. Kérjilk, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet
figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek valamint az eredményes egyiittmikddés
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott
szabalyok az évodankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagydsaig terjedd idore,
illetve — évente, a sziil6kkel torténé megallapodas szerint — a nevelési idon tdl, vagy az

intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Az intézmény nyitva tartdasa:

e Intézményiink hétf6tél péntekig 6tnapos munkarenddel miikdik.

Eltéré az intézményi munkarend, a gyermekek fogadasanak rendje abban az esetben, ha a
nemzeti {innepek miatt az 4ltaldnos munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltérben
alakul, errél mindig tajékoztatjuk Ondket.

e A napi nyitvatartasi idétartam 11 6ra, 6.00 6rat6l 17.00 éraig.

e A mini bolcsédében a kisgyermekneveldk és a bolesédei dajka munkarendje igazodik
a gyermekek napirendjéhez.

e A mini bolcséde 6/2016. (111.24.) EMMI rendelet 37. § (1) bekezdése szerint napi
nyitvatartasi idén kiviil is biztosithatja a gyermekek felligyeletét ligyelet keretében. Az
tigyelet igénybevételére a fenntartd kiilon téritési dijat allapithat meg. Az ligyelet
idétartama a napi harom orat nem haladhatja meg azzal, hogy az ligyelet délutan

legfeljebb 19 oraig biztosithato.
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e A mini bSlcsédében aprilis 21-én vagy, ha az heti pihen6napra vagy munkasziineti
napra esik, az azt kovet6 legkdzelebbi munkanapon tartott Bélcs6dék Napja minden
évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

e A nyitva tartasi id6t6l eltéré intézményhasznélat esetén az épiilet zarasar6l a
féigazgatodltal megbizott alkalmazott gondoskodik.

e A béleséde nyaron — az évodai zarva tartassal megegyezGen — zarva tart, ez id6 alatt
gyermeket nem fogadunk. Ilyenkor zajlik a tisztasdgi meszelés, festés, fel(jitas.

karbantartasi munkalatok.

A mini bélcsodei mikodes:

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves koru
gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését végz6 intézmény. Ha a
gyermek a harmadik életévét betoltotte, a bolesddei nevelési év végéig maradhat a
bolcsédében. Amennyiben még nem érett az Gvodai nevelésre, a negyedik életévenek
betdltését kovetden augusztus 31-ig tovabb gondozhat6 a bolesédében.

Bolcsédébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napk6zbeni gondozast.

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol kiemeli
olyan kisgyermekek felvételi lehetdségét, akinek szocidlis vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlodése érdekében sziikséges a bolcs6dei gondozas-nevelés.

A gyermekek bolcsédébe torténd felvételét a sziilé hozzajaruldsaval a korzeti védénd, a
haziorvos, a szakérti rehabiliticios bizottsag, a szocidlis illetve csaladgondozoé, a
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatoség is kezdeményezheti.

A mini bdlcs6débe beiratast kévetben a gyermek felvételérl vagy elutasitasarol az intézmény
vezetbje irasban értesiti a sziil6ket 30 napon beliil.

A mini bélcsédei ellatas esetén a gyermek napi gondozasi ideje legalabb négy ora, legfeljebb
tizenegy Ora.

A mini bolcsddében, egy bolesddei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelheté-gondozhato,
kivéve, ha a bolcsédei csoportban valamennyi gyermek betdltStte a masodik €letévét vagy
sajatos nevelési igényti gyermeket is nevelnek-gondoznak.

A gyermekek a csoport napirendjének megzavarasa nélkiil érkeznek és tavoznak a mini

bolesédebél.
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A mini bolesédei ellatas megsziinik:

®

Ha a gyermek a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott év augusztus 31-éig,

Ha a gyermek szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kivetkezd év
augusztus 31-éig, ha a sziil, torvényes képviselé nyilatkozik arrél, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az id6pontig bolestdei ellatas keretében kivanja megoldani.
Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsOdei elldtas keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik
életévének betdltését kovetd augusztus 31-éig.

A bolesédei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsodei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatas megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képvisel6je kérelmezheti, melynek
alapjan az intézmény f6éigazgatéja az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés
idépontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik
meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az ellatds rendkiviili felmondassal
megsziintethetd, ha az ellatds igénybe vevdje a hizirendet ismételten sulyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem éllnak fenn. Az intézmény az ellatas
megsziintetésérél, illetve az ellene tehetd panaszrol a sziilét irasban értesiti. Egyet nem
értés esetén a szilld az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil
panaszjogaval élhet. A fenntart6 végrehajthato hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Amennyiben a gyermek bolcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggé
10 napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében
biztositott gyermekek napkézbeni ellatasanak (bolcsédei elldtas) megsziintetését
vonhatja maga utan. Az ismételt indokolatlan hidnyzas mely jelzés nélkiil értend6, a
hazirend stlyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan hidnyzds esetén a szild,
torvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a
gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szdmitott 5 napon belil

nem keriil sor, a gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre keriil. A Gyvt. 37/A.

42



§ (4) bekezdése alapjan az intézmény fOigazgatéja az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrdl irasban
értesiti a jogosultat, illetve térvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétél szamitott nyolc napon belill a
fenntartohoz fordulhat. (Bodajk Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete 8053
Bodajk, Pet6fi S. u. 60.)

A mini bélcsédei beiratias a fenntarté altal meghatirozott idépontban torténik. A
beiratast az intézmény székhelyén az intézmény foigazgatdja végzi. Szabad féréhely esetén év
kozben is lehet felvenni gyermeket az intézmény f6igazgatdjanak hatarozata alapjan.

A beiratashoz be kell mutatni a gyermek anyakonyvi kivonatat, lakcimkartyajat, TAJ
kértyajat, a sziilé, torvényes képviseld személyi igazolvanyat. A mini bélcsédei beiratkozas
esetén a sziilének munkaltatoi igazolast kell benyujtani.

A bolcsédei elhelyezésnél elényt jelent, ha a gyermek sziilei munkaviszonnyal rendelkeznek,

illetve a csalad szocialis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast.

Egészséges életmod alakitasa:

A mini bolesédébe csak egészséges gyermek hozhaté! A kozosség érdekében lazas vagy
fertézésre gyanus gyermek a bolcsédét nem latogathatja. A csaladban eldforduld fert6z6
betegségrol az intézményt értesiteni kell. Gyogyulds utdn a gyermeket csak orvosi igazolas
ellenében veheti 4t a kisgyermeknevelé Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben
megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot.
Kérjitk, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve
orvosi ellatasrol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.

A gyermek gyogyszer- és ételérzékenységérdl a sziilé tajékoztassa a bolesédét és a
kivizsgélas eredményét kérjiitk bemutatni.

A gyermekek a mini bolcsédében véddoltast nem kapnak. Csak orvosi javaslat alapjan
sziikséges életmentd gyogyszert tarolunk és adunk a gyerekeknek.

Ha a sziill6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcsédébe, a tavolmaradas
okat jelezze az intézményben az adott napon 8.30 6raig. Bejelentett hidnyzas estén mar az
adott napon mentesiil az étkezési téritési dij fizetése alol, ellenkez6 esetben csak a masodik

napt6l tudunk az étkezési téritési dij fizetésétol eltekinteni.

43



A gyermekek napi négyszeri étkezését az intézmény biztositja. A sziilok Onkéntes

felajanlasokkal, adomanyokkal tdmogathatjak az egészséges taplalkozas megvaldsitasat.

A bolcsodei ellatas szabalyai:

A gyermekek befogaddsa, beszoktatdasa gyengéd dtmenet alapjan, sziilds beszoktatassal
fokozatosan torténik. A sziil6i kozremikodéssel torténd, fokozatos beszoktatds €s a napi
talalkozasok soran a sziilok megismerik a bolcsddei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermeknevel pedig megismeri a gyermek szokasait. Ezek a tapasztalatok kdlesdndsen
segitik az egyiittnevelés megvaldsuldsat. A sziildk a beszoktatds alatt cipévéddt vagy
valtocip6t hasznalnak

A sziil6k a gondozast-nevelést napi rendszerességgel veszik igénybe, ek6zben az épiileti
ajtokat a gyermekek biztonsdga érdekében mindig csukjak be. 9.00 6ra utdn az intézmény
ajtajat kulcsra zarjuk, csengetésre nyitunk ajtot.

A gyermek a sziildvel vagy a sziil® 4ltal irdsban meghatalmazott személlyel érkezik és tavozik
az intézménybdl. 14 éves kor alatti kiskoria e feladattal nem bizhaté meg.

A gyermeket a sziil6 &ltozteti 4t. Fontos, hogy az évszaknak, idojarasnak megfelelé ruhazatba
oltoztessék a gyermekeket. A ruhédkat, cipdket jol lathatd modon jeldljék meg és a megadott
szekrénybe helyezzék el.

A mini bolcsédei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljék a szekrényben. A gyermek kedvenc
jatéka, puha ,,alvokaja”, kis takardja, stb. mindennap behozhat6. A mini bélesédébe behozott
illetve ott hagyott targyakért felelosséget nem vallalunk.

Az intézményben a gyermekek sajat ruhaikban vannak. A gyermek szdméra ékszer viselése

balesetveszélyes, ezért annak viselése a sziilé egyéni felel6sségének szamit.

Kapcsolattartds:

A csalad és a bolcséde kapcsolatanak erdsitése érdekében lehetéséget biztositunk a személyes
talalkozasokra, rendezvényeken valo részvételre.

A kapcsolattartas formai:
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Napi atadas/atvétel: A sziil és a kisgyermeknevel kélesondsen tdjékoztatjak egymast
a gyermek viselkedésével, fejlédésével, véltozasaval kapcsolatban. A rovid
informaciocsere nem zavarhatja meg a gyermekcsoport €letét.

Személyes megbeszélések: a vezetdvel, a kisgyermeknevelével a gyermekcsoporton
kiviil, nyugodt koériilmények kozott szervezddhetnek a gyermekrél, a gyermek
érdekében vagy csaladi élettel kapcsolatos megbeszélések.

Uzené flizet: A kisgyermekneveld és a sziild a gyermekkel kapcsolatos informaciokat
irott formaban kozli.

A fiizeten és a faligjsagon keresztiil juttatjuk el a kozleményeket, a mini bdlcsddei
meghivokat (sziil6i értekezlet, nyilt nap, csoportos beszélgetés). Az dvoda és a mini
boleséde alapdokumentumai, az aktualis hirek, események elérhetéek honlapunkon, a

www.zengoovoda.hu oldalon.

Az online kozosségi tér hasznalata: Intézményiinknek nyilt Facbook csoportja van,
ahol azokat az Ovodai, bolcsédei torténéseket osszuk meg, melyeket szeretnénk
nyilvanossagra hozni intézményiinkkel kapcsolatban. Ide csak a sziilék irdsos
engedélyével keriilnek ki tartalmak!

A bolesédének zart Messenger csoportja van, amelynek tagjai az adott csoportba
tartozo sziildk/gondviselék. Ez a csoport a mindennapi életbe nyujt betekintést és a
gyors tajékoztatast szolgalja. A boleséde dolgozéi Messenger és egyéb kozdsségi
chatfalakon t4jékoztatast nem adhatnak a gyermekekrél sziileiknek sem. A
gyermekiikkel kapcsolatban informdaciot, tdjékoztatast csak a gyermek sajat

kisgyermek nevel$jétdl vagy az intézmény féigazgatdjatol kérjenek.

Moédot adunk a csaladoknak a bilcsddei életbe valé betekintésre is. Kérjiik, hogy

litogatasuk idépontjat a kisgyermeknevelékkel elére egyeztessék.

A gyermek és a sziild jogai és kotelezettségei:

A bolcsédei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgilja a

gyermekek egészséges fejlddését. A kisgyermekneveld tevékenységét a vonatkoz6 gyermeki

és sziildi jogok és kotelezettségek figyelembe vételével végzi.

Panaszjog gyakorldsa:

Panaszt az intézmény féigazgat6janal (Gyvt. 36§ (1-2) bekezdés) lehet tenni.

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
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b) a gyermeki jogok sérelme, tovdbba az intézmény dolgozoi kitelezettségszegése esetén.

c) az iratbetekintés megtagaddsa esetén

A gyermek sziildje, vagy mas hozzatartozdja a Bodajki Zengd Ovoda-Mini Bolcséde
fenntartéjahoz, vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény fdigazgatoja
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél,
vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. (Gyvt. 36.§ (2) bekezdés).

A sziil6 joga, hogy:

- megvdlassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,

- megismerhesse a gyermekcsoport életét,

- megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

- tandcsot, tajékoztatast kapjon a kisgyermeknevel6t6l,

- a mini bolcséde miikodését illetden véleményt mondjon és javaslatot tehessen,

- megismerje a gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot.

A sziil6 kotelessége, hogy:
- biztositsa gyermeke rendszeres bolcs6delatogatasat,

- agyermek megfeleld ruhazatarol, annak tisztantartasarol gondoskodjon,

- a gyermeke ellatasaban kozremikodd személyekkel ¢és az intézménnyel
egylittmikodjon,

- az intézményi adatszolgaltatéaskor a sziikséges adatokat megadja,

- az intézmény hazirendjét betartsa,

- akialakitott napirendhez alkalmazkodjon,

- amegallapitott téritési dijat minden honapban befizesse.

A gvermek joga, hogy:
- emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon,

- segitséget kapjon a sajat csaladjaban valo nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasiahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,

- sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakoztatasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

- a bantalmazassal, az elhanyagoldssal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon.

46



Egyéb szabalyok:

A mini bolcséde fenntartja ugy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy a
kisgyermeknevelok és a bolcsédei dajka a gyermek ellatasarol megfelel6en
gondoskodni tudjon. A fenntarté biztositja, hogy a kisgyermekneveldk, a bélesddei
dajka betegsége vagy egyéb varatlan esemény bekOvetkezése esetén a helyettesités
megoldott legyen az adott munkak6rhdz meghatarozott képesitési eldirasoknak
megfeleld személlyel, akinek rendelkezni kell érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal.
A gyermekek testi épségéért a feliigyeletet ellaio felnétitek felelosek, ezért feliigyelet
nélkiil soha nem hagyjuk a gyerekeket.

Az intézményben tartézkodas soran elvért viselkedés:

Az intézmény épiiletében és udvaran minden sziilének ¢és az intézménnyel
kapcsolatban nem 4llo személynek kotelessége a kulturdlt viselkedés szabalyait
megtartani! Ennek értelmében tartdzkodniuk kell a botranyokozastél, az
agressziv/erbszakos illetve erdszakot kivaltdé provokativ, mdsokat zaklato
viselkedéstél (masok nyugalmat zavard hangoskodas, kiabélas, veszekedés, tragar
szavak hasznalata, hangos zenehallgatds, erkdlcstelen megjelenés ¢€s viselkedés,
erbszakos cselekmény, verbalis vagy fizikai zaklatas). Ellenkezd esetben a fenti
viselkedések barmelyike a hazirend sulyos megsértésének mindsiil!

Hasonl6é vagy ilyen magatartias kiovetkezménye az azonnali hatilyia szerzdédés
felbontasa.

Elvélt vagy valofélben 1évé sziildk esetén csak a biréi hatdrozat, vagy ideiglenes
bir6sagi intézkedés szerint megéllapitott, sziil6i feliigyeletet gyakorlé anya vagy apa
viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs ilyen déntés, mindkét sziilé barmikor élhet
ezzel a jogaval.

A meghibasodott, balesetveszélyes targyakat eltavolitjuk a gyermekek kornyezetéb6l.
Baleset bekovetkezése esetén a gyermeket a kisgyermekneveld elsésegélyben
részesiti, siirgds esetben orvost hiv, illetve apolja a mentdk megérkezéséig. Kozben
értesiti a gyermek sziileit. A balesetrl jegyz6konyv késziil.

A takaritasi munkdkat csak a gyermekek tavollétében végezzik, a tisztitoszereket
elzartan taroljuk.

Forr6 ételt a gyermekek kozé vinni tilos!

A dohényzas az intézmény teriiletén és annak 6t méteres korzetében tilos!
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o Tiiz- és bombariadé estén értesitsék az intézmény fOigazgatojat, aki intézkedik a
hatésag értesitésérél, az épiilt kiiiritésérd, a gyermekek biztonsagba helyezésérol.

e Az intézmény gyermekvédelmi felelése: Mikola Bianka. Feladata: §sszefogja az
intézményben a gyermekvédelmi munkat és rendszeresen kapcsolatot tart a
Csaladsegité Szolgalat munkatéarsaival, részt vesz az esetmegbeszéléseken, mikddteti
a jelzérendszert.

e A gyermekek mindenek felett 4ll6 érdekének és életkori sajdtossagainak érvényesitése
mellett nyilt napokat és kiilonb6z6 programokat szerveziink az intézményben a
csaladok bevonasaval. A sziil6i igényekre alapozva, a lehetdségek fliggvényében helyi

bélesddei hagyomanyokat alapozunk meg.

Kérjiik, hogy vigydzzanak a bilcséde kiilsé és belsé rendjére, kirnyezetiink természeti

és targyi értékeire!

Zaro rendelkezések:

A hézirend hatdlya kiterjed a sziildkre, a gyermekekre és az intézmény valamennyi

dolgozdjéra.

A hazirend feliilvizsgalata évente, illetve a tdrvényi valtozasoknak, oOnkormanyzati

rendeleteknek megfelel6en.

Kiszonjiik, hogy a hazirend betartasaval segiti munkankat!

Bodajk, 2026. janudr 05.

.................................................................................

Nagy Zsuzsanna Héri Krisztina

szakmai vezetd foigazgatd
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